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Guia per revisar l’expedient personal 

Introducció 

 
El Servei de Salut de les Illes Balears ha començat a crear un registre de 
personal, que inclourà l’expedient de cada empleat i s’integrarà en el futur Portal 
del Personal Estatutari.  
 
Un dels objectius principals d’aquest projecte és aconseguir que en aquest 
registre constin tots els mèrits que s’hagin verificat de cada professional, per 
poder expedir-ne certificats i que aquesta informació estigui disponible per a 
processos futurs de gestió de recursos humans, sense que els professionals hagin 
de tornar a aportar la documentació acreditativa. 
  
Com a primera passa, s’ha unificat la base de dades de la Web del Candidat amb 
la de l’empleat i, per això, la Web del Candidat ha passat a denominar-se 
«Expedient Personal». Aquesta nova web serà accessible tant per al personal del 
Servei de Salut com per als candidats dels processos selectius. 
 
En segon lloc, s’ha incorporat documentació de formació impartida pel Servei de 
Salut. Així mateix, també s’ha introduït la formació impartida per l’EBAP en el cas 
dels participants admesos en el procediment simplificat de carrera professional 
2023-2025 i que varen autoritzar la cessió de dades de formació d’altres 
organismes 
  
Gradualment el Servei de Salut introduirà la informació que pugui verificar d’ofici 
i, per mitjà dels diferents processos de recursos humans, es requerirà als 
candidats que acreditin els mèrits que no s’hagin pogut verificar.  
 
Per avançar en aquest projecte és necessari que els professionals hi col·laborin 
revisant i completant les dades del seu expedient personal.  
 
Per a això, no hi ha cap termini marcat, excepte en el cas dels participants en 
l’actual procés de carrera professional, que ho han de fer dins dels terminis que 
estableix la convocatòria vigent. 
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Procediment 

Entrau a https://www.caib.es/ibscandidat. Clicau en «Expedient personal» i després 
en «Accedeix al teu expedient». 
 

 
 
En entrar-hi, us sortirà aquest missatge d’advertència:  
 

 

Clicant en «Guia revisió expedient personal», accedireu a aquest document. 
 
Revisau les vostres dades personals, marcau les caselles corresponents i clicau en 
«Desar». 
 
Posteriorment, clicau en el botó «Pas següent», que us dirigirà a la pantalla de 
«Titulació i altres dades».  

https://www.caib.es/ibscandidat
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Completau les dades i clicau en «Pas següent» per anar a la pantalla de «Gestió 
mèrits». 
 

 
 
La informació sobre els vostres mèrits es troba en uns dels estats següents:  

 

a) Verificada (en verd)  
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El Servei de Salut, d’ofici, ha comprovat l’autenticitat d’aquesta informació. 
No es pot modificar ni s’ha d’acreditar documentalment.  

 

 
 

b) Incompleta (en groc)  

Alguns camps estan pendents de completar i s’ha de justificar 
documentalment. 
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c) Duplicada 

Heu de revisar y eliminar informació duplicada. 

Podeu trobar-hi informació relativa a formació impartida pel Servei de 
Salut de les Illes Balears i —si participau en el procés de carrera 
professional actual i heu permès la cessió de dades sobre formació — 
per l’EBAP. 

En aquests casos, preval la informació que consta com a verificada (en verd) 
i només es pot eliminar el curs introduït manualment. 

Si la informació està duplicada perquè l’heu introduïda en diverses 
convocatòries, heu de triar la que considereu més correcta. Si és necessari, 
la podeu completar.  

 

 
 

d) Nova informació 

Falta completar tots els camps i acreditar documentalment la informació. 
 

 

Una vegada revisades i completades les dades, heu de clicar en el botó «Desar».  

 

 

 

 

 

 


