"l

D

Govern de les
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Servei de Salut
de les llles Balears

Guia per revisar I'expedient personal

Introduccio

El Servei de Salut de les Illes Balears ha comencat a crear un registre de
personal, que incloura I'expedient de cada empleat i s'integrara en el futur Portal
del Personal Estatutari.

Un dels objectius principals d'aquest projecte és aconseguir que en aquest
registre constin tots els merits que s’hagin verificat de cada professional, per
poder expedir-ne certificats i que aquesta informacio estigui disponible per a
processos futurs de gestid de recursos humans, sense que els professionals hagin
de tornar a aportar la documentacié acreditativa.

Com a primera passa, s'’ha unificat la base de dades de la Web del Candidat amb
la de 'empleat i, per aix0, la Web del Candidat ha passat a denominar-se
«Expedient Personal». Aquesta nova web sera accessible tant per al personal del
Servei de Salut com per als candidats dels processos selectius.

En segon lloc, s'ha incorporat documentacié de formacid impartida pel Servei de
Salut. Aixi mateix, també s'ha introduit la formacid impartida per 'EBAP en el cas
dels participants admesos en el procediment simplificat de carrera professional
2023-2025 i que varen autoritzar la cessio de dades de formaci6 d'altres
organismes

Gradualment el Servei de Salut introduira la informacié que pugui verificar d'ofici
i, per mitja dels diferents processos de recursos humans, es requerira als
candidats que acreditin els meérits que no s'hagin pogut verificar.

Per avancar en aquest projecte és necessari que els professionals hi col-laborin
revisant i completant les dades del seu expedient personal.

Per a aix0, no hi ha cap termini marcat, excepte en el cas dels participants en

I'actual procés de carrera professional, que ho han de fer dins dels terminis que
estableix la convocatoria vigent.
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Procediment

Entrau a https://www.caib.es/ibscandidat. Clicau en «Expedient personal» i després
en «Accedeix al teu expedient».

 Expedient personal

Expedient personal

Borsa de treball

Oposicions

Accedeix al teu expedient

Concurzos de Trasllats

En entrar-hi, us sortira aquest missatge d'advertencia:

Advertiment

El Servei de Salut esta freballant en la posada en manca d'un registre de
personal. Per aixd convé que reviseu el vostre expedient, especiaiment
aquests aspectes:

- Completau el titol dels cursos.

- Afegiu la dala d'inici i d'expedicio del cerfificat dels cursos.

- els camps d'activi ientif i de divulgacié del
coneixement.

- Introduiu les dades sobre esiades de formacit o recerca.

- Completau els camps dels doctorats
- Eliminau els cursos duplicats

Guia revisio expedient personal

Clicant en «Guia revisio expedient personal», accedireu a aquest document.

Revisau les vostres dades personals, marcau les caselles corresponents i clicau en
«Desar».

Posteriorment, clicau en el botd «Pas seglient», que us dirigira a la pantalla de
«Titulacio i altres dades».
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https://www.caib.es/ibscandidat

Expedient personal

Borsa de treball

Oposicions

Concursos de Trasllats

Expedient personal
1 2 3 -4
Dades personals  Titulacid i altres dades  Gesti mérits
4 Pas anterior | [ Pas seqient
Feu clic a "Afegeix” per completar la informaci
Titulacions
Afegeix
*Tipus fitulacié | *Titulacio Institu Pais *Data obtencié o prevista | Mota expedient | Qualificacid expedient = Observacions | Esborra | Estat
Llicenciat/En... « ADE = Universitat de les llles Balears Espa.. = 15.06.1997 8,00 - > i | [o)ale]
Idiomes
Alegeix
*Idioma *Nivell =Data fi Institucié Esborra | Estal
Catald + MNivell C1 ¢ equivalent - 21042000 |EBAP i oA
Angles ~ Nivell B2 o equivalent = [14.07.2010  Escola Oficial d'ldiomes (EOI) i ono
Altres dades a informar
Afegeix
Cerificat / Titol *Data obtencié | *Insfitucid Observacions | Esborra
Camet de conduir B1 11.07.2001 Direccion General de Trafico (DGT) L7 i}
ﬁ
Si, accepto que la informaci6 que he detallat sigui emmagatzemada a la base de dades. m]

A més declar

, que les dades proporcionades son veridiques, s6n de la meva propietat i que tinc dret sobre les mateixes [ |
Declaro que tinc les capacitats i les aptituts fisiques i psiquiques necessaries per l'exercici de les funcions de la categoria [ ]

Informacis als efectes de la Unitat de Borsa Unica
De conformitat amb I'artice 28.2 de s Lisi 33/2015, 't d'octubre, del iu comii de les plbliques, entenem que donau consentiment perqué el Servi de Salut de
les illes Balears consulli per mitjans electronics dades de documents elaborats per aifres administracions i que siguin requerits per les bases de les convocatories de ssleccid de personal estatutari

temporal. En cas contrari, si s'oposa, deu comunicar-ho @ la Unitat de seleccid de Borsa Unica de Ibsalut.

4 Entrada |

Completau les dades i clicau en «Pas seguent» per anar a la pantalla de «Gestié

merits».

Expedient personal

Expedient personal

Borsa de treball »—1 2

Dades personals  Tilulaci? i altres dades

Oposicions

4 Pas anterior | |

Feu clic a "Afegeix” per completar la informacis.

‘Concursos de Trasllats as seguient b

Experigncia professional IBSaluliGSAIE

o —

Gestic mérits

fora d'1BSalut ' Form:

Formacio especialitzada

Alegeix

Formacio continuada

Afegeix

*Tipus d'activital | “Denominacio *Institucid Data d'inici *Data d'acabament = Data obtencié *Tipus de comput Hores | Crédits |*Tipus de cerlificacio = Esboma = Estat
Curs ENERGIES ALTERNATIVES | . Hospital Universitari Son Espa... 12.01.2010 03.02.2010 Hores 30,00 0,00 Aprofitament oCca
Curs SESSIONS DEL SERVEIDE P... Hospital Universitari Son Espa... 08.04.2015 08.04.2015 CFC 0,00 1,00 Aprofitament OCO
Curs CURSO DE ACTUALIZACION ... Hospital Universitari Son Espa... 10.04.2015 10042015 CFC 0,00 7,50 Aprofitament oCca
Curs PREVEMNCIO RISCOS LABOR... Hospital Universitari Son Espa... 25.05.2015 25.05.2015 Hores 1,50 0,00 Aprofitament oCca
Curs CODIGO DE BUENAS PRACGT... Hospital Universitari Son Espa... 26.05.2015 26.05.2015 Hores 1,00 0,00 Aprofitament OCO
Curs MILLENNIUM Hospital Universitari Son Espa... 27.05.2015 27.05.2015 Hores 3,00 0,00 Aprofitament oCco
Curs MILLENNIUM Hospital Son Liatzer 27.05.2015 27.05.2015 Hores 3,00 0,00 Aprofitament OCa
Curs RCP BASICA Hospital Universitari Son Espa... 27.05.2015 27.05.2015 Hores 2,00 0,00 Aprofitament oCco
Curs CURS URGENCIES D'ADULTS  Hospital Universitari Son Espa... 28.05.2015 23.05.2015 Hores 5,00 0,00 Aprofitament oCco
Curs TALLER PRACTIC D'OFTALM... | Hospital Universitari Son Espa... 28052015 28052015 Hores 3,50 0,00 Aprofitament OCa
Curs CURS D'INTRODUCCIO A LA ... Hospital Universitari Son Espa... 29.05.2015 29.05.2015 Hores 5,00 0,00 Aprofitament oCca
Curs ELECTROCARDIOGRAFIA CL... Hospital Universitari Son Espa... 04.06.2015 04.06.2015 Hores 4,00 0,00 Aprofitament OCa
Curs TALLER SUTURES GUTANIES  Hospital Universitari Son Espa._. 04.06.2015 04.06.2015 Hores 3,00 0,00 Aprofitament oCca
Curs SESIONES DOGENTES URG...  Hospital Universitari Son Espa._. 19.11.2015  19.11.2015 Hores 1,50 0,00 Aprofitament OCa
Curs TALLER DE BURN QUT PARA. . Hospital Universitari Son Espa._. 23.11.2015  23.11.2015 Hores 2,00 0,00 Aprofitament oca
Curs ITALLER DE MANEJO DELD... Hospital Universitari Son Espa._. 15.12.2015  15.12.2015 Hores. 4,00 0,00 Aprofitament oca
Assignatures

Afegeix

*Tipus formacié *Assignatura *Tipus titulacio Titulacio *Tipus de comput *Hores *Credits | *Data d'acabament Esboma
Assignatura w CIRUGIA DENTAL Liicenciat/Eng sup. ¥ ADE ¥ ECTS 0.00 4,00 01.01.2000 W

La informacio sobre els vostres merits es troba en uns dels estats seguents:

OCo

a) Verificada (en verd)
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El Servei de Salut, d'ofici, ha comprovat I'autenticitat d'aquesta informacio.
No es pot modificar ni s’ha d'acreditar documentalment.

*Tipus d'activitat |xDenominac\6 | *Institucid | Data d'inici “Dah d'acabament | Data obtencié “'ﬁpus de comput | Hores | Crédits “TIWS de cerificacio ‘ Eshuﬂm
Curs MILLENNIUM Hospital Son Liatzer 27.052015 27.05.2015 Hores 300 0,00 Aprofitament
Curs ~ Millenium HUSE 27052015 2705 M 000
Curs ~ |Eines de Google al nivol per al... | EBAP 20.0: rR - ﬂ [ai%9)
Curs Eines de Google al nivol per al . Escola Balear d'Administracié . 01.01.2000 20.03.2020 22.03.2020 Hores 25,00 0,00 Aprofitame! oo
Curs Régim juridic aplicable al proce... Escola Balear d’Administracic .. 23.03.2020 01.03.2020 Hores 15.00 0,00 Aprofitament cCa
Curs CURSO IGUALDAD DE OPOR. . INSTITUTO DE LAMUJER Y ___ [01.042020 29042020 Hores 65,00 0,00 Aprofitament oD
b) Incompleta (en groc)
Alguns camps estan pendents de completar i s’ha de justificar
documentalment.
Nova Informacio per
completar Informacié incompleta (en groc)
*Tipus d'activitat | *Denominacié | *Institucid [Data d'acabament]| Data obtencié [ Tipus de camput | Hores | Crédits |’Tlpusﬂe certificacio ‘ E‘s‘h“ Estat
Curs - bn de la ini i... Formacién il IBSalut 19.02 2022 Hores ~ 1500 0,00 Aprofitament - i} A0
Curs = Curzo basico de SAP, Modulo . | 1B Salut [30.03.2022 Hores w 10,00 0,00 Aprofitament - m’ [eli'e]
Curs ~ Proteccit de dispositius digitals... EBAP 5.04.2022 Hores - 2500 0,00 Aprofitament - m’ [a's'e]
Curs w CURSO BASICC DE MOODLE. . |IB Salut [30.11.2022 Hores v 2500 0,00 Aprofitament - m’ [eli'e]
Curs ;RHH &n la Adm publica Escola Balear d'Administrac 01.02.2019 Hores 30,00 0,00 Aprofitament [olan]
Curs « RRHH en la Adm piblica Escola Balear d'/Administracio _ |01.02. 7% 1 s 30,00 0,00 Aprofitament - A0
Curs CURSO DE PRESELECCION... IB Salut dahudaspioudhasdou... 0,00 Aprofitament ool
Curs « Gestion de sistemas de inform__ | Universidad Anfonio de Nebrija 0,00 Aprofitament - A0
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c) Duplicada
Heu de revisar y eliminar informacié duplicada.

Podeu trobar-hi informacié relativa a formacié impartida pel Servei de
Salut de les Illes Balears i —si participau en el procés de carrera
professional actual i heu permes la cessié de dades sobre formaciéo —
per 'EBAP.

En aquests casos, preval la informacié que consta com a verificada (en verd)
i només es pot eliminar el curs introduit manualment.

Si la informacié esta duplicada perqueé I'heu introduida en diverses
convocatories, heu de triar la que considereu més correcta. Si és necessari,
la podeu completar.

Formacié continuada

+Tipus d'activitat | “Denominacit Sinstituci6 Data d'inici | *Data d'acabament | Data obtencié_*Tipus de comput | Hores | Crédits |*Tipus de cerfificacié | Esborra | Estat
Curs MILLENNIUM Hospital Son Liatzer 27.05.2015 27.052015 300 0,00 Aprofitament
Curs = Millenium HUSE 27.052015 |27.052015 Hores = 300 0,00 Aprofitament
Curs ~ |Eines de Google al nivol per al... EBAP 20.03.2020 | 2500 0,00 Aprofitament
Curs 0 20.03.2020 oCa
e plicat T 2. Eliminar el curs duplicat o
Curs R = MOJERY 29.04.2020 Hores 65,00 0,00 Aprofitament oca

d) Nova informacié

Falta completar tots els camps i acreditar documentalment la informacio.

1. Pitjar Afegeix
“TIPUs d'activital | “Denominacia e Dala diinici | *Dala d'acabament = Data obtencid *Tipus de comput | Hores = Crédits *Tipus de cerfificacid | Esborra | Esiat

Curs MILLENNIUM Hospital Sen Llatzer 27.05.2015 27.05.2015 Hores 3,00 0,00 Aprofitament ool

Curs + Millenium HUSE 27.052015 |27.05.2015 Hores - 300 000 sproftament v [  OQAD
Curs - D85 lless 8 ragim jundic del s | EBAR 16.05.2023 Hores ~ 1500 000 Aprofiament  ~ T | OAO
Curs HTML basicn EBAP 29052023 Hores 10,00 0,00 Aproftament

Curs ~ | SAP Query Managsr B Salut 12.06.2023 Hores ~ 2400 000 Aprofiament  ~ T  ©AD
Jomada ~ Fé e faiasii " 27062023 25062023 Hores = 2400 0,00 Assisténcia - @ oro
Curs ML 2. Afegir les dades del nou merit [JeSEEsn Hores ~ 1500 000 Aprofiament  ~ I | ©AO
Curs - | Ein S —— 26 03 2024 Hores = 1500 000 Aprofiament  ~ T  OAO
Curs ~ Disseny ds continguts mulime | EBAP 01012025 21.05.2024 02052025  Hores ~ 2000 000 Aprofiament  ~ T  ©AD
Curs ~ Habilitats per al teletreball EBAP 15.06.2024 Hores - 10,00 0,00 Aprofitament - m OAD
Curs ~ Curso Aida Basico 6 Salut 31102024 Horss -~ 1600 000 Aproftament  ~ T  CAD

Asi i 01012024 17 112024 141 Wd Horae M
I - ~ 000 000 ~ W ©ooo I

Una vegada revisades i completades les dades, heu de clicar en el botd «Desar».
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